SAPANCA KAYMAKAMLIGI YAZI ISLERi MUDURLUGU HIZMET

Hakki Kanunu

STANDARTLARI
HIZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER I
NO SURESI (EN
GEQ)
1-Basvuru Dilekgesi
2-Fatura
Tuketici Hakem Heyetine 3-Satis Fisi 3 Ay
1 Basvuru 4-Garanti Belgesi veya s6zlesme
*Dilekge ve eki belgelerin 2 (iki) suret halinde
duzenlenmesi gerekmektedir.
2
Adli Sicil Belgesi 1-Matbu dilekge 3 Dakika
Duzenlenmesi 2-Nufus Cuzdani Asli
1- Dilekge
2- Lokal acgilmasi konusunda alinmig
yonetim kurulu kararinin érnegi
3- Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi
ornegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi
4-  Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda|
mesken olarak goérinen yerler icin Kkat
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rneqgi,
Coe . . | mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda|
3 Lokal  (lckili/lgkisiz)  Izin| mesken sahiplerinin tamaminin onay ve isyeri 30 Giin
Belgesi Diizenlenmesi sahiplerinin oy coklugu ile aldiklari kararin|
ornegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari
ornegi
5-  Yapi kullanma(iskan) izin belgesi, bu|
belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokalf
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair|
belge; bu alanlar digindaki lokaller igin|
Bayindirlik ve iskan Miidirliiklerinden alinacak
lokal olarak kullaniimasinda sakincal
olmadigina dair belge
4982 sayih Bilgi Edinme .
4 1-Basvuru Formu 15 Giln




3091 sayili Taginmaz Mal

Zilyedligine Yapilan
Tecaviizlerin Onlenmesi
Hakkindaki Kanun

Geregince Yapilacak islem

1-Basvuru
Tapu Belgesi
3-Kira Kontrati

dilekgesi  2-

15 GUn+5 Giln

Yurt Digi Bakim Belgeleri
Tasdiki

1-Yurt DigI Bakim Belgesi Formu

Ayni gun

Apostille Tastik
Diizenlenmesi islemi

Serhi

iicemiz sinirlari icerisinde bulunan resmi ve
O0zel okullar, Arifiye NudOfus MuadarlGgu
tarafindan dizenlenen belgeler ile noter onayl
belgelerin imza tasdiki islemi

Ayni gun

3071 sayili Dilekge Hakkinin
Kullaniimasina Dair Kanun

1-Dilekge (Dilekge sahibinin adi soyadi, adresi
ve imzasinin bulunmasi gerekmektedir.)

30 Gun

Ticari Amagla internet Toplu
Kullanim Saglayici Izin
Belgesi

1- Matbu Dilekce
2- Ruhsat Sahibinin/Sorumlu Maduaran
nufus cuzdan fotokopisi
3-isyeri agma ve calistirma ruhsatinin tasdikli
fotokopisi(Belediye Baskanligindan)
4-Vergi levhasi fotokopisi
5-Sirketler icin Ticari Sicil Gazetesi ilgili
sayfasi; Kisiler icin Oda Kayit Belgesi
6-Telekominikasyon iletisim

Baskanligi tarafindan onayli icerik
filtreleme programinin lisans fotokopisi
7-isyerinde kullaniimakta olan lisans
gerektiren yazilimlarin lisans belgelerinin
fotokopisi(isletim Sistemi, Ofis Uygulamalari
V.S.)
8- ISS’den alinan sabit IP bilgisini gosterir
belge
9- Kamera Kayit Sistemi kurulduguna dair
belgeler

15 Gln

10

4483 sayih Memurlar ve
Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmasi Hakkinda
Kanun

1-Sikayet Dilekgesi

30+15 Gun




insan Haklari ihlalleri

11 1-Matbu Form 30 Gln
Basvurusu
5510 sayili Sosyal Sigortalar | 1-Matbu Dilekge
ve Genel Sagllk.S.igo.rta.SI 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet)
Kanununun gegici 1 inci 3-Niifus Clizdani Fotokopisi

12 madcjgggr;an IﬂkEraSIkI' 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, 15 Giin
geregi saylll Emexdl calisiyor ise bodro
Sandigi Kanununun z .

. " 5-Saglik kurulu raporu(%40 ve Uzeri)
108.Maddesi geregince 6-Niifus Kavit Omedi
(Muhtaglik Karari) -hNutus Rayit brmegl
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru

yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

1.MURACAAT YERI

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-mail
Web

- Elif GUNGOR AVCI
: Yazi isleri Mudur

: Sapanca Kaymakamligi
: 0264 582 52 01-02

: 0264 582 51 34

. sapanca@icisleri.gov.tr
: WwWw.sapanca.gov.tr

2.MURACAAT YERI :

isim
Unvan
Adres
Telefon
Faks
E-mail
Web

: Abdurrezzak CANPOLAT
: Kaymakam

: Sapanca Kaymakamligi
: 0264 582 52 01-02

: 0264 582 51 34

: sapanca@icisleri.gov.tr
: Www.Ssapanca.gov.tr



http://www.sapanca.gov.tr/
http://www.sapanca.gov.tr/
http://www.sapanca.gov.tr/
http://www.sapanca.gov.tr/

